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Bedienungsanleitung zu PDF- Portfolios 
Systemvoraussetzung: Adobe Reader 9 oder höher 

Download Adobe Reader http://get.adobe.com/de/reader/ 

 
Nach dem Öffnen eines PDF-  Portfolios kommt man zu dieser oder einer optisch ähnlichen 

Oberfläche. 
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Jede Anlage verfügt über ein Unterlagenverzeichnis. Darin befindet sich ein Datenblatt, 

welches den Inhalt der gewählten Anlage kurz beschreibt. 
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Der obere Bereich (hellgrau hinterlegt) ist der Navigationsbereich. Dieser Bereich zeigt die 

Ordnerstruktur. Mit Doppelklick auf einem Ordern wird dieser geöffnet und mit dem 

“Zurück“ Button kommt man wieder in die vorherige Ordnerstruktur. 

 
 

 

Die Ansicht der Navigationsanzeige kann man mit diesem beiden Buttons ändern. 

 
 

 
 

Die Ansicht entspricht dann einer der oben abgebildeten Grafiken.  
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Am Ende der Ordnerstruktur befindet sich im Normalfall ein PDF- Dokument. Dieses wird mit 

einmaligem Anklicken im unteren Bereich (dunkelgrau hinterlegt) in einer Vorschau 

angezeigt. 
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Um den Navigationsbereich auszublenden und die Vorschau über den gesamten Bereich 

anzuzeigen müssen Sie den rot markierten Button drücken. Um dies wieder rückgängig zu 

machen, drücken Sie einen der vorhin erwähnten Buttons für die Ansicht des 

Navigationsbereichs. 

 

 
 

 

Über der Vorschau findet man die Navigationshilfe. Sie beinhaltet:  

- das Springen auf die vorherige oder nächste Seite 

- das Springen auf eine bestimmte Seite durch das Angeben der Seitenzahl 

- Zoomen 

- die Auswahl zwischen 2 Seitenanzeigen 

- das Öffnen des PDFs in einem extra Fenster 

- Suchfunktion zum Durchsuchen des geöffneten PDFs oder des gesamten Portfolios 

 

 

 


